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１．Blackboard にログインする 

 

 

（１）インターネットに接続可能な環境から、ブラウザにて下記ＵＲＬにアクセスしてください。 

 

https://bb.rikkyo.ac.jp/ 
 

※「S」が付きますのでご注意ください。 

 

 

（２）ログイン画面にて「ユーザー名」と「パスワード」を入力してください。 

※「ユーザー名」と「パスワード」は V-Campus の「V-CampusID」と「パスワード」になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．Blackboard にログインする 

 

「V-CampusID」と「パスワード」を 

入力してログインしてください。 

 

 

＜【ご参考】ログイン後の初期画面＞ 

こちらにご担当されている授業の

一覧が表示されます。 
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２．出席管理ツールを開く 

 

 

（１）「年度別コース一覧」から該当の授業を選択（クリック）してください。 

＜例＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）授業（コース）の初期画面から「コントロールパネル」を開く。 

＜例＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．出席管理ツールを開く 

 

授業は年度ごとにまとめられておりますので、違う年度を参照した場合は

該当の年度をクリックしてください。 

該当の授業をクリッ

クしてください。 

こちら「コントロールパネル」をクリックしてください。 
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（３）コントロールパネルの「コースツール」から「出席管理」をクリックしてください。 

＜例＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）「出席管理ツール」が開きます。 

＜例＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．出席管理ツールを開く（続き） 

 

こちら「出席管理」をクリックしてください。 

 

学
生
番
号 

学
生
氏
名 

学
生
英
字
氏
名 

出席ハンディターミナルをご

利用頂いている場合は「出席：

○」「欠席：×」として出席情

報が登録されます。 



【Bb】出席管理ツール利用 簡易マニュアル 

~ 4~ 

2012/04/24 

 

３．出席管理ツールの概要（抜粋） 

 

（１）出席情報の参照  

＜例＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．出席管理ツールの概要（抜粋） 

 

学
生
番
号 

学
生
氏
名 

学
生
英
字
氏
名 

＜出席情報のダウンロード＞ 

全員分の出席情報がＣＳＶ形式ファイル

でダウンロードすることが出来ます。 

＜表示の並び替え＞ 

「▼」印のある列では、印をクリックす

ることで出席情報を並び替えることが出

来ます。 

＜出席情報の集計＞ 

出席情報は左から 

■「授業回数」…出欠を取得した回数 

■「出席」…下記以外の数 

■「遅刻」…「△」の数 

■「早退」…「※」の数 

■「欠席」…「×」の数 

で集計を行っております。 

 

※但し、出席ハンディターミナルで取得

された出席情報は、基本的に「○」「×」

で出欠が表記されます。 

＜出席情報の表示＞ 

出席情報が表示されます。 

尚、表記部分をクリックすると該当項目

の修正履歴が参照出来ます。 

※「Blackboard Administrator」はシステム

で自動的に登録された項目になります。 

＜ページ移動＞ 

履修者が２５名以上の場合は

ページを移動してください。 

＜出席情報の編集＞ 

出席情報を編集すること

が出来ます。 
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（２）出席情報の修正  

※出席情報の参照画面で「データを編集する」ボタンをクリックすると、出席情報を修正することが出来ます。 

＜例＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

＜編集対象の選択＞ 

編集の対象となる出欠情報のチェックボ

ックスをクリックしてください。 

 

日付部分のチェックボックスをクリック

すると表示されている学生が全て選択さ

れます。 

 

尚、編集対象の項目は複数選択可能です

が、変更後の表記は１つしか選択出来ま

せんのでご注意ください。 

＜表記の選択＞ 

変更後の表記を選択してください。 

＜コメントの入力＞ 

変更時の理由等をコメントに入力するこ

とが出来ます。（コメントは修正履歴で参

照出来ます） 

＜変更の実行＞ 

「送信」ボタンを押すと修正が実行され

ます。 

学
生
番
号 

学
生
氏
名 

学
生
英
字
氏
名 
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（３）出席情報のアップロード  

※出席情報の参照画面で「出席情報のアップロード」ボタンをクリックすると、出席情報を一括で登録することが出来ます。 

＜例＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

＜注意事項＞ 

アップロード時の注意事項、及びご準備頂くファイ

ルのデータ内容等をご確認ください。 

＜アップロードの実行＞ 

アップロードするファイルを選択して、送信ボタン

を押してください。 


