
令和６年度夏季インターンシップ受入調査票

番号 所属名 業務内容の特徴・ＰＲ 受入人数 受入期間 日数 実習内容 備考

1 危機管理室

主に国民保護および非常時（地震や台風などの災害時）の体制構築及び強化のため、全庁を

はじめ、他の公共団体、消防、民間企業、市民に至るまで多様な調整業務を行います。時に

は台風・大雨による職場待機もあるため、気象情報も把握し、災害に対して初動員として動

けるよう、日頃から職員同士で連携して業務を行っています。

1名 8月19日(月)～23日(金)

のうち2日間
2日間

業務概要の説明

施設見学

2 経営企画課

様々な組織・所属と調整する機会が多いことから、市の仕事の全体像を把握することができ

る職場です。

組織運営に貢献したい方、所沢を「住んでみたい」「訪れてみたい」まちにするための取組

に一緒にチャレンジしましょう。そして、あなた自身の強みを生かして所沢が目指す将来都

市像を実現させましょう！

１名 ８月５日（月）～９日（金） ２日間

・庶務担当

メールの振り分けや、照会の処理、起案の仕方について。

・経営企画課の業務全体について

・実施計画重要事業・施設見学

3 職員課

職員課では職員の働きやすさや、ワークライフバランスの拡充のため日々業務にあたってい

ます。

所沢市役所で働く職員を様々な側面からサポートする「縁の下の力持ち」。そんな職員課の

仕事を経験してみませんか？

１～２名 8月5日（月）～23日（金） 3日間
研修担当

・市職員向け研修の準備作業、当日の運営業務手伝い

左記受入期間のうち、都合の悪い日を希望調

査票に記載してください。

4 契約課

契約課では、市役所で発注する工事の契約事務を行っており、課内の技術管理室で工事検査

を担当しています。また消耗品の購入手続きを一括して処理しています。

実際に事務作業や現場確認など、市職員の業務を体験いただけます。

①2名（同じ分野の技術職）

②1名

①8月5日（月）～23日（金）

②8月14日（水）～16日（金）のう

ち

①契約課とし

ては1日間

②契約課とし

ては1日間

①工事検査の現場実地研修

②消耗品購入の流れを実務を通して学ぶ

左記受入期間のうち、都合の悪い日を希望調

査票に記載してください。

①契約課だけでは3日の内容には不足するた

め、設計担当課と合わせ、うち１日間が契約

課での受入となります。

5 市民税課

個人市県民税や軽自動車税、法人市民税等の市税の賦課、各種証明書の発行、１２５CC以

下の二輪自動車等の登録・廃車を行っています。

所沢市の財源を支えられる仕事です。税金に関する専門知識を身に着けたいという方はぜひ

市民税課へ。若手職員が多く活気のある職場です。

１～2名 8月中旬～下旬 3日間
・個人課税、軽自動車税、法人市民税の各種業務の手伝い

・窓口で発行する各種証明書の確認作業

左記受入期間のうち、都合の悪い日を希望調

査票に記載してください。

税務部門を第1希望とする学生のみ受入可能

となります。

6 文化芸術振興課

文化芸術振興課では、様々なイベント等を企画して、所沢市の文化や芸術の魅力を発信して

います。特に①音楽・②アートの２軸を中心に事業を展開しています。

情報発信・イベント企画等の仕事を体験しながら、「行政が文化芸術活動を振興する意義」

を、一緒に考えてみましょう。

2名 8月20日（火）～22日（木） 3日間

〇座学

・所沢市の文化芸術振興施策の現状と課題を認識します。

〇情報発信

・既存プロジェクトの現場に出向いて、情報発信を行います。

〇イベント企画

・施策の課題を踏まえながら、新たなイベントを企画し、課内で

発表します。

【注意事項】

・情報発信においてはご自身の顔出しをしていただく可能性があ

ります。

・PC（ご自身でインターネットを繋げられるもの）の持参をお

願いします。その際のインターネット料金の負担もご自身でお願

いします。
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番号 所属名 業務内容の特徴・ＰＲ 受入人数 受入期間 日数 実習内容 備考

7 市民相談課

市民相談課は、日々の生活における市民からの相談や消費トラブルについて、専属の相談員

と連携して解決に向けた助言等を行ったり、市民からいただいたご意見を市政へ反映できる

よう担当部署へお伝えしたりしています。

また、個人情報保護や情報公開等について各部署のサポートや市民と各部署の間に入って公

開請求等の手続や市民の暮らしを守るため計量器（はかり）の検査を行っています。

市民の生活をよりよいものとするため、市民に寄り添って業務をしています。

1名 8月20日(火) 1日間

広聴・相談担当

・「市長への手紙」の概要と事務補助作業

・市民相談の概要と事務補助作業

市政情報センター

・配架している行政資料管理業務作業

・会議の公開推進及び公文書公開請求事務補助

消費生活センター

・消費生活相談の概要

8 保健医療課

保健医療課では、「健康で幸せを感じながら、いつまでもいきいきと暮らしたい」そんな”

健幸長寿”のまちの実現に向けた取組を進めています。

”健幸長寿”が実感できるまちづくりを一緒に考えてみませんか！

1名 ８月5日(月)～8月23日(金) ２日間

・熱中症や受動喫煙など、市民の健康増進に向けた取組を考えま

す。

・保健センターや歯科診療所などの関連施設を見学します。

左記受入期間のうち、都合の悪い日を希望調

査票に記載してください。

9
マチごとエコタウン

推進課

　「地球温暖化」は世界規模の問題ですが、所沢市においても無視できるものではません。

　マチごとエコタウン推進課では、省エネ推進や再生可能エネルギーの利用促進などを通し

て、持続可能なエコタウンを目指しています。

　補助金業務や環境学習など市民と直接やり取りする業務はもちろん、太陽光発電システ

ム、電気自動車（EV）や燃料電池自動車（FCV）といったエコカーに関連した業務など、

ハード面に関する業務も行っています。

　近年では、日本国内だけでなく諸外国とも交流し、脱炭素社会・持続可能な社会を実現す

るために、先進的な取り組みを行う都市から学んでいます。

2名程度 8月5日（月）～23日（金） 3日間

・適応策に関する事務補助

・シンポジウムの企画内容検討

・市民フェスティバルの企画内容検討

左記受入期間のうち、都合の悪い日を希望調

査票に記載してください。

10 環境対策課

　大気、水質、騒音、振動などによる公害を未然に防止するため、事業所への指導を行って

います。

　また、市内の環境の状況を把握するために大気汚染や水質汚濁などについての環境調査を

行っており、当課でしかできないような様々な体験をすることができる職場です。

1名

8月7日（水）～8月9日（金）

（化学職からの応募の場合

8/6(火)～8/9（金））の4日間）

3日間

水質担当

・河川の水質調査等

大気担当

・空間放射線量の環境調査等

騒音担当

・ライブリハーサルの騒音調査等

※雨天時の場合、実習内容が異なる場合があります。

（4日間の場合は、8/6日に予定を入れます。）

現場を予定しているので、動きやすい服装で

お願いします。（更衣室あり）

11 生活環境課

生活環境課では、環境保全活動において地域の先導的な役割を担う環境推進員の支援や連絡

調整及び環境行政の推進を図っている環境推進員連絡協議会の事務局を行ったり、指定喫煙

所の管理や電波障害（まちづくり条例審査に係るもの）の対応をしています。また狂犬病予

防集合注射の実施や犬の登録・管理、地域猫活動支援、一般家庭生活廃水のくみ取り、あき

地の雑草相談、衛生害虫（蜂・毛虫）に関する相談。改葬及び墓地経営の許可、有害鳥獣捕

獲許可、アライグマ防除について対応しています。

1名 8月19日（月）～23日（金） 1日間

生活衛生グループ

・犬の登録、管理について

・特定外来生物に指定されている「アライグマ」の被害対策につ

いて

午前は庁外での現地調査に同行してもらいます。

また、午後は引き続き現地調査か屋内での事務作

業を希望か、申込希望があった際には事前に確認

させていただきます。

12 みどり自然課

　みどり自然課では、所沢の貴重なみどりを守るために緑地の保全や拡大、管理を行ってい

ます。

　業務を通じて自然に触れながら、環境問題について考えてみませんか？

1名 8月6日（火）～9日（金） 2日間
・計画業務　1日

・保全業務　1日（現地作業）

みどりや環境に興味がある学生を募集しま

す。

13 資源循環推進課

　資源循環推進課は、「ごみの分別」といった市民の皆様の生活に関する仕事から、ごみ処

理の計画策定等の市政に関する仕事まで、幅広い仕事を行う職場です。

　また、最終処分場の建設や、リサイクル啓発施設の運営も行っています。

　一口に「ごみの仕事」といっても内容は多岐に渡るので、様々な廃棄物行政に触れてみま

せんか？

1名 8月5日（月）～23日（金） ３日間
総務グループ

・庶務事務の補助、清掃施設の見学、エコロでの受付業務等

左記受入期間のうち、都合の悪い日を希望調

査票に記載してください。
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番号 所属名 業務内容の特徴・ＰＲ 受入人数 受入期間 日数 実習内容 備考

14
西部クリーンセン

ター

　「来られた市民の方々に気持ちよく帰ってもらいたい」を念頭に、職員一丸となり、受託

業者と連携を図りながら市民サービスの向上を心がけて日々奮闘しています。

　市民の重要なライフラインを支える無くてはならない、まさに”縁の下の力持ち”的な職場

です。

　そんな西部クリーンセンターの仕事を経験してみませんか？

１名 8月13日(火)～16日(金) 4日間
施設担当

・西部クリーンセンター業務内容説明、施設維持管理業務

15 商業観光課

商業観光課では、所沢市を盛り上げ賑わいをつくるため、インバウンドの推進、10月に開

催される「ところざわまつり」の事務や観光大使、プロスポーツチーム、イメージマスコッ

ト「トコろん」を活用した所沢の観光PR業務等を行っています。

市民、事業者はもちろんのこと、海外からの観光客を含め、所沢のファンをつくる仕事を経

験してみませんか？

1名 未定（8月中旬を予定） 3日間

・当市のインバウンド施策へのアイデア出し（市内観光資源への

取材および当課へのプレゼンなど）

・観光事業の事務手伝い（チラシの作成等）

左記受入期間のうち、都合の悪い日を希望調

査票に記載してください。

16 都市計画課

　都市計画課では、都市計画マスタープランの「自然と調和し、安心して住み続けられる、

持続可能で魅力的な街づくり」を実現するために、20年後の街の姿に夢を描く（思いを馳

せる）、都市計画に関する業務全般のほか、景観・住宅施策・交通政策など幅広い業務を

担っています。

1名 8月5日（月）～8日（木）のうち 1日間

都市政策担当

・午前：都市計画制度全般（座学）

・午後：現場視察

17 開発指導課
開発指導課では、市民や事業者が行う開発事業に係る許可等の業務を行っています。申請さ

れた書類や図面を審査するデスクワークと工事完了後に検査を行う現場業務があります。

①1～2名

②1～2名

③1～2名

①8月8日（木）

②8月15日（木）

③8月22日（木）

①1日間

②1日間

③1日間

午前（座学）

・開発許可制度や街づくり条例に関する概要説明

午後（現場）

・開発許可や街づくり条例に係る工事完了検査へ同行し、検査体

験

受入可能日に検査の申込みが無かった場合

は、中止とします。

18 建築指導課

建築基準法に基づく建築物及び建築設備の審査や検査、特例許可や認定を行っており、他に

も解体工事等の届出受理、耐震関係、防災指導や屋外広告物条例による許可など、多岐にわ

たる業務を行っております。

身近な暮らしのことを学ぶことができます。

①1名 ①8月20日（火）～23日（金） ①４日間

〇審査G、指導G、設備Gの業務内容座学及び体験

・図面審査を行った建築物や特例許可を行った建築物の現地見学

・審査に伴う敷地周囲や道路の現地調査手伝い

19 営繕課

　営繕課では、公共施設の延命化を図ったり、市有建築物の建築を行っています。

　市の建物は市民の暮らしに深くかかわり、地図に残ることから大きなやりがいを感じるこ

とができます。

1名

建築・機械設備

8月15日（木）～８月16日（金）

電気設備

8月13日（火）～8月16日（金）

4日間

又は2日間
・工事現場の調査や立会い

電気設備は、管財課と4日間連続実習となり

ます。

20 スポーツ振興課

　スポーツは「する」ことだけではなく、「みる」ことや「ささえる」ことなど、様々な関

わり方があり、それぞれの楽しみを持っています。その多様なスポーツへの関わり方への機

会を創出し、多くの市民がスポーツを通じて笑顔になれるための仕事を行っています。

　市民を笑顔にする仕事はどのような内容か、スポーツ振興課で経験してみませんか？

2名 8月21日（水）～23日（金） 3日間
スポーツ振興課の仕事全般

・座学・スポーツ施設見学・イベント準備

21 総務課

　上下水道局は、市民のライフラインである水道と下水道の維持、管理等を担っています。

　技術職を目指す学生の皆様には、上下水道局の仕事をより良く知っていただくめに、局全

体で就業体験の機会を提供します。

　上水道及び下水道の施設の見学をはじめ、技術系の仕事の体験や担当職員から話を聞ける

ことで、職場の雰囲気や職員の人柄の良さなどが分かります。

　技術職員を目指す方には、是非おすすめの実習です！

1名以上 ※複数名可

技術職

8月6日（火）～9日（金）

8月19日（月）～23日（金）
4日間

総務課

・概要説明等

各課

・水道及び下水道における施設見学や業務体験など

注）

※受入日数が単独で３日間に満たない所属は、他の所属との組み合わせで３日間の受入となる場合があります。
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