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マイドライブから共有ドライブにファイルを移動する 

「管理者」、「コンテンツ管理者」、「投稿者」はマイドライブから共有ドライブにファイルを移動

することができます。（フォルダは「管理者」権限が必要） 

① マイドライブを開き、移動するファイルを選択します。 

 

② 右クリック後、「整理」ー「移動」をクリックします。 

 

 ※上部の移動アイコンからも「移動」を選択することができます。 

移動するファイルが同一フォルダ

内に複数ある場合は、【Shift】

もしくは【Ctrl】を押しながら選択

します。 



 2 / 3 

 

③ 移動先を選択し、「移動」ボタンをクリックします。

 

※移動先が見つからない場合は「すべての場所」から探すことができます。 

 

④ 「オーナー権限を共有ドライブに移行しますか？」のポップアップに対して「移動」をクリック

します。 
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⑤ 移動先にファイルが移動されたことを確認します。 

 

⑥ 「移動できません」のエラーが出た場合は、移動先に権限がないので、「管理者」の権限

を持っている人に相談してください。 

 


