
（別紙２） 

 

交通費補助の手続きについて 

 

  ご自身の出発地～金沢 間の往復の交通費について、以下の条件を満たす場合に補助金(一律最大 

12,500円の補助)の申請が可能です。 

1. 領収証が発行され、その原本(オンライン購入の場合は印刷したもの)をボランティアセンターへ提出

できること。 

2. 2月28日(金) １５：００までに提出できること。 

※期限以降に提出された場合は、受付できませんのでご注意ください。 

3. 本学への口座登録をすること。 

※口座登録用紙は事前研修で配布⇒領収書と併せて提出 

 

領収書の形式について 

◆新幹線の場合 

 ◇窓口もしくは券売機で購入した場合 

● みどりの窓口で発行される白くて薄い領収書を取得すること。 

※発券機から発行される緑紙のものは不可 

● 提出前に、申請者本人印を必ず押印すること。 

● 宛名：「立教大学＋ご自身の氏名」とすること。 

● 但し書き：すでに印字されている内容のまま提出すること。（変更不要） 

● ①経路②往復か片道か③乗車日 を必ずどこか別で控えておくこと。 

※ボランティアセンター提出時にお知らせください。 

（見本） 



 

 

※領収書を紛失した場合 

● 現金で購入 

⇒領収書の再発行が不可のため、補助金申請ができません。 

● クレジットカードで購入 

クレジットカード会社のwebサイトからPDFで取得できる「利用明細書」を印刷し、申請者本人印

を押印した上で、ボランティアセンターに提出してください。 

※カード名義の氏名と口座登録者が一致していること 

※氏名と切符購入がわかる箇所以外は塗りつぶすなどして隠すことも可能 

◇えきねっとで購入した場合 

● 宛名は「立教大学＋ご自身の氏名」。web上からご自身で変更し、印刷すること。 

● 提出前に、申請者本人印を必ず押印すること。 

● 但し書き：発行時記載のものをそのまま提出すること。 

● 合計金額、乗車日、便、乗車区間の記載があること。 

（見本） 



 

 

◆高速バスの場合 

● 提出前に、申請者本人印を必ず押印すること。 

● 宛名：「立教大学＋本人氏名」とすること。 

● 但し書き：発行時記載のものをそのまま提出すること。 

● 合計金額、乗車日、便、乗車区間の記載があること。 

● オンラインで購入した場合 

→領収書に加え、「予約完了メール」を印刷して提出すること。 

（見本） 

 


