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Academic Express3 の学校管理機能とは？ 

 

Academic Express3（以後 AE3）では、サービス開始時に利用者情報やクラスの情報を登録

していただく必要があります。これらの情報を登録・管理できる機能を「学校管理機能」と

呼びます。 

 

AE3は利用できる利用者を以下の単位で管理しています。 

 

学校管理者 学校管理者は、クラス管理者の登録や削除、受講者の登録、ク

ラスの作成など、システムで利用できるすべてのデータの作

成・変更が利用できます。 

※削除については、一部ご利用いただけない場合があります。 

クラス管理者 クラス管理者は、クラスにアサインされた受講者の学習履歴を

確認したり、クラスに課題を割り当てたりすることができま

す。１つのクラスに複数の管理者を割り当てができますが、メ

イン管理者となるクラス管理者が 1名必須となります。 

受講者・学生 AE3を利用した学習教材を利用できる利用者です。 

 

本サービスは、学校管理者を除くクラス管理者、受講者の登録が可能です。以下、それぞれ

の登録手順について説明します。 

 

※学校管理者の IDについては、ご契約いただいた学校の代表者様宛にご案内させていただ

きます。 
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学校管理画面のログイン 

ここでは、「学校管理者」の管理画面へのログインについて説明します。 

 

初期状態では、サービス開始時に事務局より以下の情報が提供されます。 

 項目 概要 

1 管理者用のログインＵＲＬ 管理者 URLは管理者専用のURLとなります。URLに

ついては、別途資料にて配布させていただきます。 

※受講画面とは異なりますので、ご注意ください。 

2 学校コード クラウド版の場合に必要になります。指定された学校コ

ードを入力してください。 

3 管理者用のログインＩＤ 管理者のメールアドレスがログイン IDとして設定され

ます。 

4 パスワード 任意の文字列が初期に払い出されます。ログイン後自分

の利用しやすいパスワードに変更することが可能です。 

 

管理者ログイン用ＵＲＬを指定すると、以下の画面が表示されます。 

 

 

 

ここで、指定された学校コードと管理者ＩＤ、パスワードを入力してください。 

 

※学校管理者のパスワードを忘れた場合などは、事務局にご連絡ください。  
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ログインすると、以下のような、管理者Home画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

管理画面では、以下のメニューが提供されます。 

 

Home お知らせや、各種メニューを表示します。 

分析 システム全体での入学年度別利用状況などが確認できます。 

ライブラリ 本サービスで利用できる教材の一覧を確認できます。 

お知らせ 学校からのお知らせを登録・確認することができます。 

学校管理 受講者登録や管理者登録、試験結果の登録ができます。 

マニュアル 当システムのマニュアルをダウンロードすることができます。 

 

学校管理者は上記メニューの「学校管理」機能で受講者登録やクラス管理者などの総合的な

設定を行っていただくことができます。 
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学校管理メニューの役割を以下に示します。 

 

 メニュー 概要 

1 受講者 受講者の登録・検索・変更・削除が利用できます。 

2 クラス管理者 クラス管理者の登録・検索・変更・削除が利用できます。 

3 クラス クラスの登録・検索・変更・削除・受講者アサインが利用で

きます。 

4 試験記録 TOEIC L&R、TOEFL ITPの受験結果データを登録することが

できます。 

 

各メニューについては、該当のマニュアルページをご参照ください。 

 


